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Die Galerie Judith Andreae besetzt zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Stelle als Galeriemanager 
(m/w/d). 

2007 von Judith Andreae gegründet vertritt die Galerie mehr als 12 junge und etablierte Künstler*in-
nen in den Bereichen Malerei, Zeichnung, Fotografie, Video, Skulptur, Installation und Performance. In 
den Galerieräumen in Bonn werden 6-8 kuratierte Ausstellungen im Jahr gezeigt. Ferner ist die Gale-
rie auf 3-4 Messen national und international vertreten. Darüber hinaus pflegt die Galerie einen inten-
siven Austausch mit verschiedenen Kunstinstitutionen, wie Kunstsammlungen, Museen, Kunstverei-
nen und befreundeten Galerien. Der Exkurs über zeitgenössische Kunst in der Öffentlichkeit ist uns 
ein großes Anliegen. 

 

Aufgaben 

• Rechte Hand der Galeristin 
• Vertriebsunterstützung (Front Desk, Messen, Angebote und Preislisten, Sammler-Management) 
• Zuarbeit Marketing (Social Media, Annoncen, Kataloge, Content-Beschaffung) 
• Kontaktperson für einzelne Künstler*innen  
• Vorbereitung von Ausstellungen und Messen  
• Pflege der Datenbanken (Sammler, Künstler, Lager, Fotos, Verträge) und der Website 
• Organisation von Transporten 
• Beschaffung von Büromaterial und anderem Galeriebedarf 
• Schnittstelle zur Buchhaltung 

 

Dein Profil 

• Studium im Bereich Kunstgeschichte/Kulturmanagement/Wirtschaft oder vergleichbare Ausbildung 
• mehrjährige, einschlägige Berufserfahrung in den Aufgabenbereichen einer Galerie 
• Interesse an zeitgenössischer Kunst und dem Umgang mit Kunstgegenständen 
• Bereitschaft selbständig und flexibel in einem kleinen Team zu arbeiten 
• Hands-on Mentalität verbunden mit einem sehr guten Organisationstalent 
• sehr gute Kommunikationsfähigkeiten und Spaß am Verfassen von Texten 
• sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift, Französischkenntnisse von Vorteil 
• gute Kenntnisse in MS Office/MacOS, Erfahrungen im Umgang mit Datenbanken und Websites 

 

Wir bieten 

• eine unbefristete Anstellung auf der Basis von 32-40 Stunden pro Woche  
• Arbeitsort Bonn 
• eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit der Möglichkeit zunehmend Verantwortung zu übernehmen 
• ein kreatives Umfeld mit vielen Möglichkeiten, weiter zu lernen und Erfahrungen zu machen 

 

Wir freuen uns auf Deine aussagefähige Bewerbung verbunden mit Deinem nächstmöglichen Eintritts-
termin per E-Mail unter dem Betreff „Bewerbung Galeriemanager“ an  
andreae@galerie-andreae.de. 

 


