
GALERIE-ASSISTENZ (GALLERY ASSISTANT) IN VOLLZEIT (100 %) 
GALERIE BASTIAN, BERLIN  
 
Die Galerie Bastian zählt zu den renommiertesten europäischen Galerien für moderne und 
zeitgenössische Kunst. Wir suchen zur Erweiterung unseres Teams zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine Assistenz in Vollzeit. Die Arbeitstage sind Dienstag bis Samstag. 
 
IHR PROFIL / WAS SIE AUSZEICHNET 

• Fundierte, mehrjährige Arbeitserfahrung in einer international auftretenden Galerie 
(mindestens zwei Jahre) oder gleichwertige Erfahrung im internationalen Kunsthandel oder 
Auktionshaus 

• Nachweisliche, ausreichende Kenntnisse der Kunst des 20. Jahrhunderts 
• Strukturierte, präzise und eigenständige Arbeitsweise sowie ein hohes Maß an Verlässlichkeit, 

Belastbarkeit, Konzentrationsvermögen und Teamfähigkeit 
• Freundliches und diskretes Auftreten im Umgang mit Besucherinnen und Besuchern, 

Sammlerinnen und Sammlern 
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift (Voraussetzung) 
• Ein mehrjähriger Studien- oder Arbeitsaufenthalt in einem deutsch- oder englischsprachigen 

Land ist von Vorteil 
• Sicherer Umgang mit MS Office und macOS, Erfahrung im Umgang mit Galerie-

Datenbanksystemen (z. B. Artlogic, Artfile oder vergleichbare Systeme) sowie Kenntnisse in 
Bildbearbeitung (z. B. Adobe Photoshop, InDesign) von Vorteil  

• Führerschein (Klasse B) von Vorteil  
 
IHRE AUFGABEN / WAS SIE ERWARTET 

• Mitarbeit bei der Vorbereitung und Umsetzung von Ausstellungen und Publikationen in 
Zusammenarbeit mit Künstlerinnen und Künstlern, Estates, Stiftungen und Partnergalerien  

• Mitarbeit bei Messevorbereitungen und -abwicklung  
• Mitwirken an der Pressearbeit 
• Pflege und Aktualisierung von Datenbanken und Werkarchiven, Inventur von Publikationen 
• Unterstützung in der vorbereitenden Buchhaltung (Rechnungseingang, Belegarchivierung,  

Uploads in Buchhaltungsprogramme)  
• Unterstützung im Art Handling sowie Mitarbeit im Kunstlager  

 
WIR BIETEN 

• Eine unbefristete Vollzeitstelle (100 %) 
• Ein attraktives und vielseitiges Aufgabenfeld  
• Eigenverantwortliches Arbeiten in einem kleinen Team mit kurzen, schnellen 

Entscheidungswegen  
• Mitarbeit an Ausstellungen, Publikationen und Messepräsentationen, über die in 

internationalen Medien berichtet wird 
• Direkte Zusammenarbeit mit international bekannten Künstlerinnen und Künstlern  
• Einen Arbeitsplatz in unserem einzigartigen, von John Pawson gestalteten Galeriehaus 

 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnissen 
bzw. Referenzen sowie Ihrer Gehaltsvorstellung per E-Mail an Julie Struve,  
bewerbung.galeriebastian@gmail.com. 
 
Bitte sehen Sie von einer Bewerbung ab, falls Sie o.g. Kenntnisse nicht erfüllen  


