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Praktikum fur Studierende
Assistenz fur Programmvorbereitung, Redaktion & Organisation

Uber TROPEZ:

TROPEZ ist ein Kunstraum im Sommerbad Humboldthain in Berlin-Wedding. Seit 2017
verwandelt TROPEZ das Freibad wahrend der Sommermonate in einen Ort fur
zeitgenodssische Kunst mit Gruppenausstellungen, Performances, Veranstaltungen und
Kinderworkshops.

Aulerhalb der Badesaison laufen die Faden im Hintergrund zusammen: Fur die intensive
Vor- und Nachbereitung unseres Kunst- und Sommerprogramms suchen wir eine:n
engagierte:n Praktikant:in.

Uber das Praktikum:

Als Praktikant:in erhaltst du fundierte Einblicke in das Kulturmanagement und die
kuratorisch-organisatorischen Prozesse abseits des Ausstellungsbetriebs. Da die Stelle in
die Phasen vor und nach der Saison fallt, arbeitest du flexibel vor Ort bzw. mobil/remote
an der Konzeption, Vorbereitung und Auswertung unseres Programms mit.

e Vergutung: 500 Euro pro Monat
e Umfang: Finf-Tage-Woche (flexibel / hybrid bzw. remote nach Absprache)
e Dauer: 3 Monate, Beginn nach Absprache

Aufgabenbereiche:

e Vor- und Nachbereitung des Programms: Unterstutzung bei der
organisatorischen Planung kinftiger Projekte sowie bei der Dokumentation,
Auswertung und Archivierung vergangener Ausstellungen und Formate.

e Redaktion & Social Media: Pflege und redaktionelle Betreuung der Website sowie
Content-Erstellung und Kommunikation fur Instagram.

o Textarbeit & Lektorat: Verfassen und Redigieren von programmbezogenen
Texten, Anklindigungen und Informationsmaterialien.

¢ Recherche & Konzeptarbeit: Vertiefende Recherchen zu Kinstler:innen,
Diskursen und relevanten Themen fur kommende Programmschwerpunkte.

e Administration & Buchhaltung: Unterstitzung im operativen Tagesgeschatt,
insbesondere bei der vorbereitenden Buchhaltung, Rechnungsprifung,
Belegablage und Budgetlbersicht.
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¢ Kommunikation: Allgemeine Korrespondenz per E-Mail und digitaler Plattformen
mit Kunstler:innen,Kooperationspartner:innen und Dienstleister:innen.

Voraussetzungen:

e Eingeschriebene:r Student:in wahrend des gesamten Praktikumszeitraums
(Pflichtpraktikum oder studienbegleitendes Orientierungspraktikum);

e Groles Interesse an zeitgendssischer Kunst, Kulturarbeit und interdisziplinaren
Formaten;

e Stilsichere schriftliche Ausdrucksweise sowie Erfahrung im Verfassen von Texten;

e Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift;

e Sicherer Umgang mit Social Media (insb. Instagram), gadngigen CMS/Website-Tools
und Microsoft Office (Word, Excel);

e Grundlegendes Zahlenverstandnis und Sorgfalt bei administrativen Aufgaben
(vorbereitende Buchhaltung);

e Selbststandige, strukturierte Arbeitsweise, Zuverlassigkeit und Freude an digitaler
Teamarbeit.

TROPEZ begrif3t Bewerbungen unabhangig von kultureller oder sozialer Herkunft,
Geschlecht, Alter,Weltanschauung, zugeschriebener Behinderung oder sexueller
Orientierung.

Bewerbung:

Bitte sende dein kurzes Motivationsschreiben, deinen Lebenslauf sowie relevante
Zeugnisse geblndelt in einer PDF-Datei (max. 5 MB) per E-Mail an:

bonjour@tropeztropez.de
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