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neugerriemschneider ist eine Galerie fur zeitgendssische Kunst mit Sitz in Berlin. Seit der Griindung 1994 zeigen wir ein bestandiges
und wachsendes Programm von Kinstlerinnen und Kiinstlern, die heute auf global héchstem Niveau agieren. Mit zwei Galeriestandor-
ten und der Expertise eines erfahrenen Teams widmen wir uns der langfristigen Férderung kunstlerischer Positionen, die wir im insti-
tutionellen Kontext begleiten und weltweit auf den fihrenden Kunstmessen présentieren.

ihr aufgabenbereich

In unserem aktuell vierkdpfigen Finanzteam Ubernehmen Sie die buchhalterische Abwicklung von Geschéftsvorféllen in zwei Gesell-
schaften und sorgen fiir eine verléssliche und akkurate Buchhaltung. Sie haben Interesse sich in einer international agierenden Galerie
fur zeitgendssische Kunst einzubringen und die Ablaufe der Buchhaltung reibungslos und effizient mitzugestalten. Der Start wére Teil-
zeit 20-30 Std., kdnnte perspektivisch in den nachsten Jahren auf Vollzeit erhdht werden.

Ihre Tatigkeit umfasst vorrangig die folgenden Aufgaben:

- Eigenstandige Erfassung und Verbuchung samtlicher Geschaftsvorfélle (Debitoren, Kreditoren, Bank- und Kassenbewegun-
gen sowie Sachkonten) in DATEV Kanzlei-Rechnungswesen

- Unterlagen zur Sicherstellung aller gesetzlichen GwG-Vorgaben

- Zuarbeit fur die Erstellung der Monats- und Jahresabschllsse

- Ganzheitliche Kontenklarung sowie Unterstiitzung und Vertretung im Controlling

- Routinierter schriftlicher und telefonischer Austausch mit Banken, Dienstleistern und internationalen Geschaftspartnern in
deutscher und englischer Sprache

ihr profil

Die folgenden Qualifikationen zeichnen Sie aus:

- Erfolgreich abgeschlossene kaufménnische Ausbildung, oder als Steuerfachangestellte*r

- Solide Praxis- und Buchungserfahrung in der Finanzbuchhaltung idealerweise aus einer Steuerberatungskanzlei oder aus
einem Umfeld fur zeitgendssische Kunst

- Sicherer Umgang mit unserem digitalisierten Arbeitsumfeld (Datev DUO/Kanzlei Rechnungswesen auf Windows), sowie mit
Excel

- Préazises Arbeiten und Interesse komplexe Sachverhalte zu I6sen sowie Controllingverstandnis

- Eigenverantwortung und Teamféhigkeit

- Erfahrung im Kunsthandel oder &hnlichen Branchen von Vorteil

- Verhandlungssichere Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift runden Ihr Profil ab

wir bieten

Wir bieten lhnen eine verantwortungsvolle Position in einem internationalen Galerieumfeld, in dem Prazision, Verlasslichkeit und kolle-
gialer Respekt den Alltag préagen. Sie begleiten das weltweite Wachstum der Galerie mit ihren etablierten, internationalen Kunstler*in-
nen und Messeauftritten in aller Welt aus einer entscheidenden administrativen Perspektive. Wir pflegen kurze Wege, transparente

Abstimmungen und ein enges, vertrauensvolles Miteinander im Finanzteam sowie mit der gesamten Galerie. Wir arbeiten hauptsach-
lich vor Ort in Berlin und schatzen den personlichen Austausch. Eine attraktive, leistungsgerechte Verglitung, geregelte Arbeitszeiten,



ein Zuschuss zum Jobticket und ein kostenfreies gemeinsames Lunch sowie ein sicherer, langfristiger Arbeitsplatz zeichnen das An-
gebot aus. Im Kontext unserer globalen Aktivitdten haben Sie weiterhin fortlaufend die Méglichkeit, Ihr Know-how einzubringen und
sich fachlich wie persdnlich kontinuierlich weiterzuentwickeln.

kontakt

Wir freuen uns auf die Zusendung lhrer vollstdndigen und aussagekréaftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail
an Torsten Klinder (berwerbung@neugerriemschneider.com; +49 173 3482614)



